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 सवटप्रथभ PFMS ऩोर्टर ऩय मह सुननश्चित कय लरमा जाम की ववद्मारम ऩॊजीकृत है 
अथवा नहीॊ | 

 मदद नहीॊ तो प्रधानाध्माऩक अऩने सम्फश्धधत  BRC से सम्ऩकट  स्थावऩत कय ऩॊजीकयण 
कयामें | 

 मदद हाॉ तों, अऩने जनऩद / ब्रॉक के भास्र्य टे्रनय से सम्ऩकट  स्थावऩत कय Login ID 

एवॊ Password प्राप्त कयें | 
 सभग्र लिऺा के अॊतगटत SMC’s  हेतु खोरे गए की भैवऩ ॊग की श्स्थनत |  

 

 

 

 

तीन मूजसग की  Login ID एवं Password प्राप्त कयरे : 

 Agency Admin- ववद्मारम के प्रधानाध्माऩक / इॊिाजट  

 Data Operator- ववद्मारम के सहामक अध्माऩक / लिऺा लभत्र (मदद सहामक 
अध्माऩक का ऩद रयक्त है |) 

 Data Approver- ववद्मारम के प्रधानाध्माऩक / इॊिाजट  

तीन मूजसग की  PFMS  ऩोर्गर ऩय कामग : 

Agency Admin:   

 लरलभर् ककतनी प्राप्त है (वतटभान ववत्तीम वर्ट हेतु ) 
 ऩेभेंर् Mode (Print Payment Advice) एश्क्र्वेर् कयना | 
 Data Operator एवॊ Data Approver का ऩॊजीकयण कयना | 

ववद्मारम स्तय ऩय Agency Data Operator (सहामक अध्माऩक ) का PFMS ऩोर्गर ऩय कामग:-   

 वेंडय की भैवऩ ॊग एवॊ ऩॊजीकयण | 
 Expenditure फनाना एवॊ Submit (सफलभर्) कयना | 

SMC’s द्वाया PFMS Portal के भाध्मभ स ेबुगतान/व्मम कयने की SOP 

क्रकसी बी ववद्मारम / SMC’s  को PFMS ऩोर्गर ऩय कामग कयने के ऩवूग क्रकमे जाने वारे कामग– 



 

ववद्मारम स्तय ऩय Agency Data Approver  ( प्रधानाध्माऩक )  का PFMS ऩोर्गर ऩय कामग:-   

 Data Operator द्वाया फनामे गमें Expenditure को िके कयके Approve कयना तथा 
उसका PPA Generate कय फैंक ऑप फड़ोदा (Bank of Baroda) के सम्फश्धधत िाखा भें 
ज़भा कयना तथा िाखा प्रफॊधक से सभधमव स्थावऩत कय बुगतान की प्रकिमा ऩूणट 
कयाना | 

 

नोर्- ववद्मारम स्तय ऩय Pity Cash की आवचमकता ऩड़ने ऩय, प्रधानाध्माऩक / इॊिाजट स्वमॊ 
को वेंडय के रूऩ भें ऩॊजीकृत कय अधधकतभ रूऩमे 5000 /- तक व्मम कय सकते है | 

ववद्मारम स्तय की सभस्त तकनीकी सभस्मा अथवा ककसी अधम सभस्माओॊ के 
ननयाकयण हेतु ब्रॉक/ जनऩद स्तय के भास्र्य टे्रनय से सम्ऩकट  कयामा जाना होगा मदद उनके 
द्वाया सभस्मा का ननयाकयण नहीॊ ककमा जा यहा है मा ववरम्फ ककमा जा यहा है तो याज्म 
स्तय ऩय गदित ऩाॊि (05) रोगों  से सम्ऩकट  स्थावऩत ककमा जा सकता है | 
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कें द्र प्रामोजित मोिनाओं (CSS) के तहत याज्मों को िायी धनयाशि की उऩरब्धता, व्मम की फेहतय 
ननगयानी एव ंधनयाशि फ्रोर् को कभ कयने के शरए व्मम ववबाग, ववत्त भतं्रारम, बायत सयकाय द्वाया 
2009 भें PFMS ऩोर्टर को रांच ककमा गमा तथा PFMS एक वेफ आधारयत एजलरकेिन है |  

जिसका भखु्म उद्देश्म बायत सयकाय के सबी मोिना मोिनाओं के तहत िायी धनयाशि के अनंतभ 
उऩमोगकताट की सवुवधा, टै्रककंग औय ननगयानी कयना है। 

 व्मम ववबाग, ववत्त भतं्रारम, बायत सयकाय ने कें द्र प्रामोजित मोिनाओं (CSS)  के तहत धनयाशि 
िायी कयने की प्रकिमा भें सिंोधन कय प्रत्मेक याज्म सयकाय को सिंोधधत प्रकिमा को राग ूकयने के 
हेत ुप्रत्मेक CSS हेत ुएक शसगंर नोडर एिेंसी (एसएनए) नाशभत कयेगी |  

  

 

 

 

 ववद्मारम प्रफधं सशभनत (Implementing Agency) हेत ुफैंक ऑफ़् फड़ौदा भे खोरे गमे ZERO 

BALANCE खाता को PFMS ऩोर्टर ऩय ऩिंीकृत हैं अथवा नहीं सनुनजस्चत ककमा िाम |   

 ऩिंीकयण के उऩयान्त, प्रालत login से 2-Users (Data Operator & Data Approver) फनामा 
िाना|  

 Payment Mode(Print Payment Mode-PPA), Activate  कयना । 

 सबी वेंडसट की भवैऩगं ककमा िामेगा | 
 इसके फाद ऩयैेंर् एिेंसी द्वाया चाइल्ड एिेंसी को शरशभर् allocate ककमा िामेगा | 

 

 

 

 

 

 

1               Introduction 

2              Brief Note on Process Flow 



 

3.1 Creation of Users  

ऩीएपएभएस को भकेय चकेय कॉन्सेलर् के साथ डडिाइन ककमा गमा है। इस उद्देश्म के शरए दो 
अरग-अरग Users को Agency Admin द्वाया डरे्ा ऑऩयेर्य (Data Operator) औय डरे्ा आप्रोवय (Data 

Approver) के रूऩ भें फनामा िामेगा । PFMS ऩोर्टर ऩय 3-Users फनामा िामेगा | 

Agency Admin: िफ ऩयैेंर् एिेंसी द्वाया अऩने चाइल्ड एिेंसी को ऩिंीकृत ककमा िाता है औय भखु्म 
रॉग इन किएर् होके यजिस्र्डट ईभेर ऩय आ िामेगा | एिेंसी एडशभन के रॉग इन से डरे्ा ऑऩयेर्य 

(Data Operator) औय डरे्ा आप्रोवय (Data Approver) का रॉग इन किएर् ककमा िामेगा | 

Agency Data Operator: डरे्ा ऑऩयेर्य सबी रेनदेन प्रववजटर्मां कयेगा औय रेनदेन के सत्माऩन औय 
अनभुोदन/अस्वीकृनत के शरए इसे डरे्ा आप्रोवय (चेकय) को िभा कयेगा। 

Agency Data Approver: िो बी डरे्ा ऑऩयेर्य की रॉग इन से सफशभर् ककमा गमा है उसका अनभुोदन 
ककमा िामेगा | 

  3.1.1 Addition of New Users: Add New  

User type: Agency Admin  

User need to Login into the system and select from Menu - “Masters>Users> Add New” and 

the page “Create Agency Users” get opens. 

 

The Users need to select the type of Users i.e. Agency Data Operator or Agency Data Approver from 

the dropdown list.  

3               Process Flow  



 

 First name & Last name is to be filled.  

 Email ID is to be filled. 

 Phone No. & Mobile No. is to be filled. 

 Login ID is to be created by Agency Admin. 

 Click on Submit. 

 A message is displayed on screen for successfully registration.  

 

 
 

3.2. Account Activation for E-Payment  

Agency admin will be activating the account for the E-Payment mode. 

               User type: Agency Data Approver 

The Agency Maker user navigates to the Menu “Banks-> Accounts Activation” and the Page 

“Activation of Bank Account” opens. 

 



The Users need to select the Schemes i.e. UP113- Samagra Shiksha (Elementary Education) and 

account from the dropdown list. Click on Search.  

 

All the Account No. registered by the agency against the scheme will appear below for activation. 

Click on the check box, select activation type and click on Submit. 

 

Approval of activation of account will do by Bank Server automatically.  It will show as 

pending action for e-payment. After sometime it will show as activated. After e-payment 

activation, all activation account will be visible. 

 
 

 

  3.3 Registration New ZBSA Account in Scheme: Addition /Mapping new ZBSA Account 



User type: Agency Admin  

User need to Login into the system and select from Menu - “My Schemes>Register new 

Schemes” and the page “Register new Scheme/ Bank Account” get opens. 

 

The Users need to select the Schemes i.e. UP113- Samagra Shiksha (Elementary Education) from the 

dropdown list, Select the funding agency and click on Check SNA Details.  

 
 Select the Account Type- Zero Balance Subsidiary Accounts.  

 Select the Bank Name. 

 Select the Branch Name  

 Enter the Account Number. 

 Enter the Agency Name as per Bank 

 Click on Agency Component wise mapping 

 Click on Save. 

 A message is displayed on screen for successfully registration. 

 Approval will be done by the Parent Agency.  



 
3.4 Vendors:  

PFMS ऩोर्टर ऩय कोई बी बुगतान कयने के शरए सफसे ऩहरे उस खाता संख्मा को ऩोर्टर ऩय वेंडय के रूऩ भें 
ऩंिीकृत कयना ऩड़ता है | उसके फाद खाता फैंक से वेयीपाई ककमा िाता कपय डार्ा ऑऩयेर्य ऩेभेंर् के शरए 
Initiate कय सकत ेहै |  

3.4.1 Mapping of Vendors:  

User type: Agency Data Operator 

User need to Login into the system and select from Menu - “Masters>Vendors> Manage” 

and the page “Manage Vendors” get opens. 

 

The Users need to select the Search criteria i.e. Vendors not mapped with me from the dropdown 

list, Enter the account number and click on Search.  



 

Vendor’s details will be opened with Vendors Name, Account details and Bank Status. Data operator 

can map this vendor in own ID by clicking on check box and click on Map Vendors. 

3.4.2 Addition of Vendors:  

User type: Agency Data Operator 

User need to Login into the system and select from Menu - “Masters>Vendors> Add New” 

and the page “Create Vendors” get opens. 

 

The Users need to select the Vendors Type i.e. Personal, Commercial from the dropdown list. 



 

  Enter the Name, DOB and Father Name.  

 Enter the Address 1, Address2 and Address3. 

 Select the Country, State and District, enter the area Pin Code.  

 Enter the Bank Name. 

 Enter the Bank Account No. 

 Click on Add Bank Details. 

 Click on Save. 

 A message is displayed on screen for successfully registration. 

 
 

3.5 Agency wise Drawing Limit:  

PFMS ऩोर्टर ऩय चाइल्ड एिेंसी को ऩयैेंर् एिेंसी द्वाया शरशभर् दी िाएगी औय उसी शरशभर् के अदंय 
ही चाइल्ड एिेंसी को बगुतान कयना है |  

 

3.5.1 Drawing limit of the Child Agency:  



User type: Agency Admin 

User need to Login into the system and select from Menu - “Masters>Drawing limits of the 

Agency” and the page “Add Update Agency Allocation” get opens. 

 

The Users need to select the Schemes i.e. UP113- Samagra Shiksha (Elementary Education), select 

the Hierarchy level, State and District from the dropdown list. Click on Search.  

 

 

3.6 Child Agency EAT using ZBSA Accounts  

      3.6.1 Add New Expenditure  

               User type: Agency Data Operator 

The Agency Maker user navigates to the Menu “Expenditure>Add New” and the Page 

“Create Expenditure Details” opens. 

 

To create the expenditure, the User needs to select the Scheme, the Agency Account Type 

and Account No. 



 

 Select the Expenditure for Vendors and select the Vendors.  

 Enter the Office Order no. and Office order date. 

 
 Enter the total Amount and narration for Payment. 

 Select the Component, Expense Type i.e. Revenue and Amount.  

 Click on Save. 



 
 A message is displayed on screen i.e. Voucher Number. 

 

 Select the Instrument Type i.e. Print Payment Advice. 

 Click on Add 

 
A message will be appearing on the screen i.e. “Payee details have been confirmed 

successfully”. Click on Submit for Approval to submit the expenditure for approval. 



 
      3.6.2 Approval of Expenditure  

               User type: Agency Data Approver 

The Agency Maker user navigates to the Menu “Expenditure>Approve” and the Page 

“Create Expenditure Details” opens 

 
The Users need to select the Schemes i.e. UP113- Samagra Shiksha (Elementary Education) and 

status i.e. submitted from the dropdown list. Click on Search.  

 
Click on Blue hyperlinks i.e. Letter/Office Order No. Click on Approve. 



 
Expenditure has been approved. A message will be appear on the screen i.e.” “Successfully 

Saved for Approved”. Click on the Print Payment Advice for the downloading/printing of PPA 

and the expiry date. Click on the Print Payment Advice, a pop up box is generated and expiry 

date. 

 

 

 



3.6.3 Print Payment Advice 

 

This is Print Payment Advice which is signed by the Signatory Authority for the payment of 

Vendor and submitted to the respective Bank. 

4. State PFMS Cell  

Sr. No. Contact Name  Designation  Mobile No. Email ID 

1. Sarvesh Kumar  Incharge (PFMS 
Cell) 

9140906811  
 
 
Spo.pfms@gmail.com 

2. Bipin Kumar Shukla  PFMS Specialist 9899071128 

3. Durgesh Kumar 
Prajapati 

PFMS 
Assitt.Specialist 

8765389869 

4. Manoj Kumar Gupta PFMS 
Assitt.Specialist 

9999399558 

5. Amrit Kumar Jaiswal PFMS 
Assitt.Specialist 

8318336385 

 



विद्यालय प्रबंध समिति हेिु 

FAQ (Frequently Asked Questions) 

Ques: - सभग्र शिऺा भें PFMS क्मों? 

Ans:  व्मम विबाग वित्त भॊत्रारम तथा शिऺा भॊत्रारम, बायत सयकाय एिॊ वित्त विबाग उत्तय 
प्रदेि द्िाया प्राप्त ददिा- ननदेिों के क्रभ भें विबाग / मोजना के अॊतगगत सभस्त इकाईमों 
(इॊप्रीभेंद ॊग PFMS क्रक्रमान्िमन हेतु एजेंसी) भें PFMS के SNA प्रक्रक्रमा का क्रक्रमान्िमन 
क्रकमा जाना है | 
 

Ques: - विद्मारम प्रफॊध सशभनत (SMC) की बशूभका? 

Ans: सभग्र शिऺा के अॊतगगत SMC द्िाया ऩिूग भें बुगतान चके/ NEFT/ RTGS के भाध्मभ 
से क्रकमा जाता यहा है क्रकन्तु SNA प्रक्रक्रमा के रागू होने से अफ सभस्त बुगतान PFMS 
ऩो गर के भाध्मभ से ही क्रकए जाएॊगे | 
 

Ques: - विद्मारम स्तय ऩय प्रधानाध्माऩक, सहामक अध्माऩक, ि अध्मऺ, SMC का SNA 
प्रक्रक्रमा के अॊतगगत की बशूभका? 

Ans:  1.प्रधानाध्याऩक 

a) Aagency Aadministrator 

b) Agency Data Approver 

c) PFMS ऩो गर से जायी Print Payment Advice (PPA) ऩय हस्ताऺयी 
     2.सहायक अध्याऩक  

a) Agency Data Operator 

     3.SMC अध्यऺ –  

a) PFMS ऩो गर से जायी Print payment advice (PPA) ऩय हस्ताऺयी | 
Ques: - PFMS ऩो गर ऩय क्रकसी िेंडय की बुगतान क्रक प्रक्रक्रमा क्मा है 

Ans:  ऩी.एप.एभ.एस. ऩो गर के भाध्मभ से बुगतान कयने हेतु सिगप्रथभ िेंडय/ व्मक्क्त को 
विियण एिॊ खाता सॊख्मा ऩॊजीकृत कयना होगा | उसके फाद PFMS ऩो गर से Expenditure 
फनाकय एिॊ Print payment advice (PPA) Genrate कय सम्फॊधधत िाखा को जभा कयना | 
 

Ques: - विद्मारम स्तय ऩय आ यही तकनीकी सभस्माओॊ का ननयाकयण कैसे क्रकमा जाएगा |  

 Ans:  प्रत्मेक जनऩद भें अऩने स्तय से उक्त सभस्माओॊ के ननयाकयण हेतु भास् य टे्रनय 
नाशभत कय प्रशिक्षऺत क्रकए गए हैं| क्जनके द्िाया विद्मारम स्तय की सभस्त सभस्माओॊ का 
ननयाकयण क्रकमा जाएगा| उक्त प्रशिक्षऺत भास् य टे्रनयों की सुचना जनऩद के क्जरा फेशसक 
शिऺा अधधकायी से प्राप्त कय सकते हैं | 
 
 
 



 

Ques - विद्मारम स्तय ऩय बुगतान कयने हेतु मजूय भैन्मुअर (User Mannual) इत्मादद है | 
Ans:  हाॉ, विद्मारम (SMC) द्िाया बुगतान कयने सॊफॊधी ननम्न ददिा ननदेि मा डॉक्मूभें  
ददए गए हैं- 

 Standard operating procedure ( SOP) 
 User manual 
 Stop wise procedure 
 Frequently asked questions 

Ques- क्मा Problem solving हेतु याज्म स्तय ऩय कोई सहामता प्रदान की जाती है 

Ans:   हाॉ, याज्म स्तय ऩय 5 तकननकी, अधधकायीमों का सेर गदित है| 
 


